

    ΣΥΝΤΟΜΕΣ ΣΗΜΕΙΩΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΟ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

			Επιλογή γραμματοσειράς
Κεντρική ► Γραμματοσειρά (Γενικά σε αυτή την ομάδα μπορούμε νβα μορφοποιήσουμε  την γραμματοσειρά μας. Αν τα εικονίδια δεν μας καλύπτουν ανοίγουμε το πλαίσιο διαλόγου)
			Μορφοποίηση παραγράφου
Κεντρική ► Παράγραφος (Αν τα εικονίδια δεν μας καλύπτουν ανοίγουμε το πλαίσιο διαλόγου)
			Εισαγωγή πίνακα
Εισαγωγή►Πίνακας
			Μορφοποίηση πίνακα
Επιλογή πίνακα►Εργαλεία πίνακα►σχεδίαση ή διάταξη
			Εισαγωγή εξίσωσης
Εισαγωγή ►Εξίσωση
				ή
Εισαγωγή►Αντικείμενο►Microsoft Equation 3.0
			Εισαγωγή εικόνας
Εισαγωγή►Εικόνα
			Μορφοποίηση εικόνας
Εισαγωγή►Εργαλεία εικόνας►Μορφοποίηση
			Λεζάντες σε εικόνα ή σχήμα γενικότερα
Αναφορές►Επιλογή εικόνας►Εισαγωγή Λεζάντας(Από το πλαίσιο διαλόγου επιλέγουμε τις ρυθμίσεις)
			Εισαγωγή παραπομπής
Αναφορές►Παραπομπή(Από το πλαίσιο διαλόγου επιλέγουμε τις ρυθμίσεις)
			


			Εισαγωγή αναφοράς και βιβλιογραφία
Αναφορές►Αναφορές και Βιβλιογραφία
			Ορθογραφικός και Γραμματικός έλεγχος
Αναθεώρηση► Ορθογραφικός και Γραμματικός έλεγχος
[bookmark: _GoBack]			Κεφαλίδες και Υποσέλιδα
Εισαγωγή ►Κεφαλίδα ή Υποσέλιδο 

